
Tài liệu hướng dẫn

SOẠN THẢO CÂU HỎI OFFLINE
Phần 1: HƯỚNG DẪN CÀI ĐẶT

I. Giới thiệu

Phần mềm soạn thảo câu hỏi offline dùng để tạo ngân hàng câu hỏi thi hỗ trợ giảng viên trong việc soạn thảo câu hỏi tại các máy không kết nối được với hệ thống quản lý giáo dục của trường. Giảng viên có thể mang về nhà soạn ngân hàng câu hỏi thi rồi sau đó xuất ra file để gởi lại cho phòng Khảo thí – Đảm bảo chất lượng để tích hợp vào ngân hàng chung sử dụng cho các kỳ thi.

II. Cài đặt:
Tải PMT-EMS ExamSys Offline.rar về (trên Egov) và giải nén.
Kích đúp vào tập tin Setup.exe để cài đặt chương trình.
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Kích NEXT.
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Chọn thư mục để cài. Kích chọn Everyone hoặc Just me. Kích NEXT.
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Kích NEXT. Quá trình cài đặt thực hiện.
[image: image4.wmf] 

 

 [image: image5.wmf] 

 


Kích Close để đóng phần cài đặt.
Phần 2: HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG

I. Khởi động chương trình
Kích vào biểu tượng [image: image6.wmf] 

 

 trên màn hình, chương trình khởi động
[image: image7.wmf] 

 

 

 


II. Trình tự soạn thảo ngân hàng câu hỏi
1. Nhập tên học phần
Chức năng dùng để định nghĩa bộ câu hỏi tương ứng với học phần cần chọn để soạn thảo câu hỏi offline.
Trên menu chính, chọn Danh mục → Bộ câu hỏi.
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Bấm nút [image: image9.wmf] 

 

 một dòng dữ liệu mới hiển thị ra.
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Nhập tên học phần vào ô Tên bộ câu hỏi và bấm nút [image: image11.wmf] 

 để lưu dữ liệu.

Xóa bộ câu hỏi: chọn bộ câu hỏi cần xóa bấm nút [image: image12.wmf] 

, sau đó bấm nút [image: image13.wmf] 

 để lưu dữ liệu. Chú ý: Chỉ có thể xóa được môn học nếu tất cả các câu hỏi và chương thuộc môn học đó đã được xóa.

Kích nút Đóng.
2. Nhập tên chương
Chức năng dùng để định nghĩa tên các chương theo từng bộ câu hỏi.
Trên menu chính, chọn Danh mục → Chương.
[image: image14.wmf] 


Bấm nút [image: image15.wmf] 

 một dòng dữ liệu mới hiển thị ra hoặc chọn 1 dòng dữ liệu có sẵn và bấm nút [image: image16.wmf] 

 để sao chép ra 1 dòng tương tự.

Nhập Tên chương, chọn Bộ câu hỏi, Phần và bấm nút [image: image17.wmf] 

 để lưu dữ liệu.

Xóa chương: chọn chương cần xóa và bấm nút [image: image18.wmf] 

 để xóa, sau đó bấm nút [image: image19.wmf] 

 để lưu dữ liệu. Chú ý: Chỉ có thể xóa được chương nếu tất cả các câu hỏi thuộc chương đó đã được xóa.

Kích nút Đóng.
3. Nhập tên phần

· Chức năng dùng để định nghĩa tên các phần theo từng bộ câu hỏi.
· Trên menu chính, chọn Danh mục → Phần.
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Bấm nút [image: image21.wmf] 

 một dòng dữ liệu mới hiển thị ra hoặc chọn 1 dòng dữ liệu có sẵn và bấm nút [image: image22.wmf] 

 để sao chép ra 1 dòng tương tự.

Nhập Tên phần, chọn Bộ câu hỏi và bấm nút [image: image23.wmf] 

 để lưu dữ liệu.

Xóa phần: chọn phần cần xóa và bấm nút [image: image24.wmf] 

 để xóa, sau đó bấm nút [image: image25.wmf] 

 để lưu dữ liệu. Chú ý: Chỉ có thể xóa được phần nếu tất cả các câu hỏi thuộc chương của phần đó đã được xóa.

4. Soạn thảo câu hỏi
Sử dụng chức năng này để soạn thảo câu hỏi thi trắc nghiệm.
Trên menu chính, chọn Soạn thảo → Soạn câu hỏi.
[image: image26.wmf] 


Chọn Bộ câu hỏi, Chương.

Chọn Mức độ thể hiện độ khó của câu, 1 là câu dễ nhất. Có thể sử dụng 3 mức: 1 là dễ, 2 là trung bình, 3 là khó.
Trên màn hình này phần “Nội dung câu hỏi” giáo viên dùng để soạn thảo nội dung câu hỏi trắc nghiệm, phần “Câu trả lời” dùng để soạn các câu trả lời, phía trước mỗi câu trả lời có các nút A, B, C, D… chọn vào nút mà câu trả lời chính xác nhất.

Nếu câu hỏi có nhiều câu trả lời, hãy bấm nút [image: image27.wmf] 

 để thêm vào các câu trả lời.

Chọn không đảo câu hỏi hoặc không đảo câu trả lời nếu không muốn đảo vị trí câu hỏi và thứ tự câu trả lời.

Bấm nút [image: image28.wmf] 

 để lưu.

Chú ý: Có thể chọn nhiều câu trả lời đúng. Tuy nhiên, để thống nhất trong biên soạn, các câu hỏi trắc nghiệm chỉ nên có 4 câu trả lời và chỉ có 1 câu trả lời đúng nhất.
Trong trường hợp câu hỏi yêu cầu có các công thức hoặc ký tự đặc biệt chương trình có tool hỗ trợ như sau:
- Chèn công thức

Bấm nút [image: image29.wmf] 

 sẽ hiển thị màn hình
[image: image30.wmf] 


· Chọn View → toolbar (nếu thanh công cụ chưa hiển thị) sau đó nhập công thức (cần chèn vào chương trình soạn thảo).

[image: image31.wmf] 


Sau đó quét khối vào toàn bộ công thức để chọn rồi nhấn Ctrl+C, đóng tool hỗ trợ lại sau đó nhấn Ctrl+V để dán công thức vào chương trình soạn thảo.
- Chèn các ký tự đặc biệt

Bấm nút [image: image32.wmf] 

 hiển thị màn hình.

[image: image33.wmf] 


- Chèn công thức hoá học

Bấm nút [image: image34.wmf] 

 hiển thị màn hình.
[image: image35.wmf] 


Sử dụng các công cụ trên bộ soạn thảo để thành lập phương trình hóa học, công thức hóa học tương ứng.

[image: image36.wmf] 


Di chuyển công thức: Click chọn để di chuyển một công thức hoặc vẽ vùng chọn để di chuyển nhiều công thức cùng lúc.

[image: image37.wmf] 
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Menu File → Save as: Lưu công thức dưới dạng file jpg.

Nút chọn Copy to clipboard: Sao chép công thức vào vùng đệm để sử dụng trong ứng dụng khác.

Nút chọn Insert to editor: Chèn công thức vào bộ soạn thảo câu hỏi.

Các Phím tắt

Delete: xóa công thức đang chọn

Ctrl+Delete: xóa công cụ text đang chọn

Các phím mũi tên: di chuyển công thức

- Bấm nút [image: image39.wmf] 

 để chọn và thay đổi màu chữ.

- Bấm nút [image: image40.wmf] 

 để chọn và thay đổi màu nền.

- Bấm nút [image: image41.wmf] 

 và [image: image42.wmf] 

 để chèn ký tự dạng chỉ số dưới hoặc chỉ số trên.

- Bấm nút [image: image43.wmf] 

 để chèn hình ảnh từ các file có sẵn.
- Bấm nút Chụp màn hình [image: image44.wmf] 

 để chèn hình ảnh từ trên màn hình vào nội dung câu hỏi và câu trả lời:
Đặt con trỏ vào vị trí muốn chèn hình ảnh.

[image: image45.wmf] 


Bấm nút [image: image46.wmf] 

 sẽ hiển thị màn hình
[image: image47.wmf] 


Mở màn hình cần chụp lên sau đó bấm nút [image: image48.wmf] 

 

 và quét vùng ảnh cần chụp.
Chú ý:
Nếu câu hỏi đang soạn thảo có câu hỏi chung (là câu hỏi mà nội dung của câu được nhiều câu hỏi khác sử dụng, ví dụ như một đoạn text trong kiểm tra tiếng Anh phần đọc – hiểu; đầu đề của một bài tập .v.v…), thì hãy check vào [image: image49.wmf] 

 

, sau đó bấm nút [image: image50.wmf] 

 

, màn hình Chọn câu hỏi cha sẽ được hiển thị.
[image: image51.wmf] 

 


Bấm nút [image: image52.wmf] 

, danh sách câu hỏi cha sẽ được hiển thị.

Check vào ô [image: image53.wmf] 

 sau đó bấm nút [image: image54.wmf] 

 để chọn câu hỏi cha.

5. Soạn câu hỏi chung
Chức năng này dùng để soạn thảo các câu hỏi chung tương ứng với bộ câu hỏi.

Trên menu chính, chọn Soạn thảo ( Soạn câu hỏi cha. 

[image: image55.wmf] 

 


Chọn Bộ câu hỏi, Chương.

Nhập nội dung câu hỏi chung, sau đó bấm nút [image: image56.wmf] 

 để lưu dữ liệu.

Chú ý: trong trường hợp câu hỏi yêu cầu có các công thức hoặc ký tự đặc biệt thì thực hiện như trên trang 5.
6. Danh sách câu hỏi

a. 
Danh sách câu hỏi

chức năng này để xem danh sách câu hỏi đã được tạo theo từng bộ câu hỏi.

Trên menu chính, chọn Danh sách câu hỏi ( Câu hỏi.

[image: image57.wmf] 

 


Xem danh sách câu hỏi: chọn Bộ câu hỏi, danh sách câu hỏi sẽ được load thành cây thư mục bên trái, click vào từng câu hỏi để xem nội dung câu hỏi được hiển thị bên phải.

Nhập câu hỏi từ file (theo định dạng của chương trình): bấm nút [image: image58.wmf] 

 

, màn hình Import câu hỏi được hiển thị.

[image: image59.wmf] 

 


Bấm nút [image: image60.wmf] 

 

, màn hình chọn file được mở ra, hãy chọn file cần import (file có phần mở rộng là *.cab), các câu hỏi của file sẽ được hiển thị trong lưới Danh sách câu hỏi bên trái, check vào ô [image: image61.wmf] 

 để chọn các câu hỏi cần import.

Trong Danh sách import, chọn Bộ câu hỏi, Chương, các câu hỏi đã có sẵn của bộ câu hỏi được hiển thị trong lưới bên phải.

Sau đó bấm nút [image: image62.wmf] 

 để import các câu hỏi từ danh sách câu hỏi vào bộ câu hỏi. Nếu cần bỏ 1 số câu đã chọn vào Danh sách import thì hãy check vào ô [image: image63.wmf] 

 để chọn câu hỏi và bấm nút [image: image64.wmf] 

 để đẩy các câu hỏi đó ra khỏi danh sách câu hỏi import. Lưu ý: các câu hỏi vừa được import sẽ có màu cam để phân biệt với các câu hỏi cũ.

Bấm nút [image: image65.wmf] 

 để lưu dữ liệu vừa import.

Nếu cần xem nội dung câu hỏi, hãy click chọn câu hỏi cần xem và bấm nút [image: image66.wmf] 

 

.

Export câu hỏi: bấm nút [image: image67.wmf] 

, màn hình Export câu hỏi được hiển thị.

Chọn Bộ câu hỏi, Chương.

Nếu lưới bên trái chưa hiển thị danh sách câu hỏi thì kích vào nút Tìm kiếm [image: image68.wmf] 

.
Nếu cần lọc các câu hỏi theo câu hỏi chung, hãy check vào [image: image69.wmf] 

, và bấm nút [image: image70.wmf] 

để chọn câu hỏi cha.
Check vào các ô [image: image71.wmf] 

 để chọn câu hỏi cần export, sau đó bấm nút [image: image72.wmf] 

 để export câu hỏi ra Danh sách export. Nếu cần bỏ các câu đã chọn thì hãy check chọn câu và bấm nút [image: image73.wmf] 

 để bỏ câu đã chọn.

[image: image74.wmf] 

 

 


Bấm nút [image: image75.wmf] 

 

 để export các câu hỏi trong Danh sách export ra file.

Nếu cần xem nội dung câu hỏi, hãy click chọn câu hỏi cần xem và bấm nút [image: image76.wmf] 

.
[image: image77.wmf] 

 Kích nút Đóng để thoát.
Thêm mới câu hỏi: bấm nút [image: image78.wmf] 

, màn hình Soạn thảo câu hỏi được hiển thị để thêm mới câu hỏi.

Chỉnh sửa câu hỏi: chọn câu hỏi cần chỉnh sửa và bấm nút [image: image79.wmf] 

, màn hình Soạn thảo câu hỏi được hiển thị để chỉnh sửa nội dung câu hỏi.

Xóa câu hỏi: check vào ô [image: image80.wmf] 

 để chọn các câu hỏi cần xóa và bấm nút [image: image81.wmf] 

 để xóa câu hỏi.

b. Danh sách câu hỏi chung
Chức năng này để xem danh sách câu hỏi chung đã được tạo theo từng bộ câu hỏi.

Trên menu chính, chọn Danh sách câu hỏi → Câu hỏi cha.
[image: image82.wmf] 

 


Xem danh sách câu hỏi chung: chọn Bộ câu hỏi, Chương, sau đó bấm nút [image: image83.wmf] 

, danh sách câu hỏi chung được hiển thị dưới dạng cây thư mục bên trái, click vào câu hỏi chung, nội dung câu hỏi sẽ được hiển thị bên phải.

Thêm mới câu hỏi chung: bấm nút [image: image84.wmf] 

, màn hình Soạn thảo câu hỏi cha được hiển thị để thêm câu hỏi chung mới.

Chỉnh sửa câu hỏi chung: bấm nút [image: image85.wmf] 

, màn hình Soạn thảo câu hỏi cha được hiển thị để chỉnh sửa nội dung câu hỏi.

Xóa câu hỏi chung: check vào ô [image: image86.wmf] 

 để chọn câu hỏi chung cần xóa, bấm nút [image: image87.wmf] 

 để xóa câu hỏi chung.
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